Azerbaycan Qida  Tehlukssizliyi
institutunun idare Heyatinin
tarixli Ne-li
gorari ila tesdiq edilmisdir.

Azorbaycan Qida Tohliikasizliyi institutu publik hiiquqi saxsin
Maliyya vo muhasibat ugotu departamentinin

O9SASNAMOSI

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu ©sasnama Azearbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli 220
noémrali gerari ilo tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiquqgi sexsin
Nizamnamasi’na uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azerbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik
hiiquqi sexsin (bundan sonra — institut) Maliyye ve miihasibat ugotu departamentinin (bundan sonra
— Departament) asas foaaliyyat istigamatlarini, vazifalerini, huquglarini, faaliyyastinin tagkili
gaydalarini musyyan edir;

1.2. Departament 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin tarafdar ¢ixdi§i beynalxalq mugqavilaleri, Azerbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin garar ve sarencamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Qida Teahlukasizliyi
Agentliyi hagginda 8sasnama”’ni, “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin
Nizamnamasi’ni, Azerbaycan Respublikasinin diger qanunvericilik aktlarini, Azarbaycan
Respublikasinin  Qida Tahlukesizliyi Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Kollegiyasinin
gerarlarini, Agentliyin sadrinin emr ve sarencamlarini, Agentliyin sadr muavinlerinin ve Aparat
rehberinin gostariglerini, institutun idars Heystinin sadrinin smrlerini ve sasrencamlarini, idars
Heyatinin gerarlarini, idare Heyatinin sedr miiavinlerinin gosterislerini ve bu &sasnameni rehber
tutur,;

1.3. Departament 6z vezifelerini yerine yetirarken ve hiiquglarini hayata kecirorken institutun
diger struktur bdlmaleari, markazi ve yerli icra hakimiyyati, yerli 6zinlidareetma organlari,
beynalxalq tagkilatlar ve geyri-h6kumat tagkilatlari ile qarsiligh slagads faaliyyat gosterir.

2. Departamentin foaaliyyat istiqamatlari

2.1. Departament asagidaki istigamatlardes fealiyyst gosterir:

2.1.1. institutda miihasibat ucotunu, hesabatini teskil edir ve aparir;

2.1.2. muhasibat ucotunun beynalxalg ve milli standartlara uygun tagkilini hayata kegirir;

2.1.3. inventarizasiyanin misayysn ediimis qaydada apariimasini, Institutun emlakinin
giymatlandirilmasini ve yenidan giymatlandiriimasinin hayata kegirilmasini tagkil edir;

2.1.4. institutun strukturuna daxil olan qurumlarin maliyys fealiyystine nezarst edir ve maliyye-
tosarrufat fealiyyatinin mihasibat ugcotunu tagkil edir;

2.1.5. institutun struktur bélmalerinde ve onun tabeliyinde olan qurumlarda maliyye-igtisadi
foaliyyetin hayata kegirilmasina metodiki ve emali rehbaerliyi hayata kegirir;

2.1.6. ganunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlerds fealiyyat gostarir.



3. Departamentin vazifalori

3.1. Departamentin bu ©sasnams ile muayyan olunmus faaliyyat istiqamatlarine uygun olaraq
asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. institut balansinda olan dévlst smlakina miinasibatds sslahiyyatlarini “Dévlet amlakinin
gorunub saxlanilmasi ve semarali istifade edilmasinin takmillesdiriimasi hagginda” Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 6 iyun tarixli 586 nomrali Fearmani ile muayyan edilmis
gaydada hayata kecirmak;

3.1.2. institut terefinden gdsterilen xidmatler izre giymatlerin mileyyenloesdirilmasi ve aidiyysti
qurumlara taqdim edilmasinds istirak etmak;

3.1.3. institutun bank hesablari tizrs aparilan maliyys va hesablama smaliyyatlarinin operativ
ucotunu aparmag;

3.1.4. mustari ve teraf muqabillars hesablari tagdim etmak, qarsiligli hesablari tutusdurmagq;

3.1.5. gostarilon xidmatlar Gizra vesaitlarin vaxtinda alinmasi tGgln tadbirler gérmak;

3.1.6. institutun xercler smetasinin layihasini tertib etmok ve tesdiq olunmagq Ugciin Agentliye
teqdim etmak;

3.1.7. amlakin idara olunmasi ile bagli tadbirlar gormak ve bu sahade aidiyyati dovlat organlari
ile faaliyyati alagalendirmak;

3.1.8. pul vesaitlarinin va maddi-amtas servatlarin askikliyinin, ganunsuz istifadasinin garsisini
almaq magsadils tadbirlar gormak;

3.1.9. Institutun struktur bélmalerinds ve onun tabeliyinds olan qurumlarda liizumsuz xarclarin
va itkilarin garsisinin alinmasi ve tasarrifatdaxili ehtiyatlarin agkar edilmasi maqgsadile mihasibat
ucotu sanadlarinin  malumatlarina asasan tahliller aparmaq ve yol verilmis nogsan ve
catismazliglarin aradan qaldiriimasi ugun tadbirler gortlmasinds istirak etmak;

3.1.10. institutun fealiyyati ile bagli vergi ganunvericiliyi ilo misyyen edilmis zeruri senadleri,
hesabatlari tartib etmak va vergi orqanlarina taqdim etmak;

3.1.11. Institutun struktur bélmalerinin ve onun tabeliyinde olan qurumlarin faaliyyatinin ve
strukturunun takmillesdirilmasi ile slagadar aidiyyati struktur bdlmalerle birlikdes taklifler hazirlamag;

3.1.12. Dovlst Programlarinda, Strateji Yol Xaritalerinds, Strateji Planlarda va Faaliyyet
Planlarinda departamentin faaliyyoet istigamatlori Uzre qeyd olunmus tadbirlerin hayata
kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.13. Departamentin amakdaslari tersfindan fealiyyat prosesinde ganunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.14. Departamente daxil olan arizs, sikayet va tekliflere baxmaq ve muayyan edilmis
gaydada tadbirloer gormak;

3.1.15. rahbearlik tarafinden departamenta tapsiriimis vazifaleri yerina yetirmak;

3.1.16. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazards tutulmus digar vazifaleri
yerina yetirmak.

4. Departamentin hiuqugqlari

4.1. Departament 6z vazifalerini yerina yetirarkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. institutun bitiin struktur bélmalerinden maliyys sébasinin isinin hayata kegirilmasi ticiin
zoaruri olan materiallarin taqdim edilmasini telab etmak;

4.1.2. Insitutun istifadesinde olan sesas vesaitlerin ve diger emlaklarin istifadesi sahssinde
semaraliliyin artirlmasi va gatismazliglarin aradan qaldirilmasi Gzrs takliflar hazirlamaq;



4.1.3. Institut terefinden normativ hiiquqgi aktlarin, teskilati-serencamverici senadlarin
layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair rey ve tekliflor vermak;

4.1.4. Institutun struktur bélmalerinin maliyys faaliyyatine nazarst etmak;

4.1.5. fealiyyat istigamatlari Uzre muitaxassislarin hazirlanmasi ve ixtisasinin artirilmasi agin
tokliflar hazirlamaq;

4.1.6. Bu ©sasnama ile miuayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ilo slagadar aidiyyati
dévlet ve vyerli 6ziinlidareetmo organlarina, fiziki ve hiiquqgi sexslere, institutun struktur
bdlmelarinde va onun tabeliyinde olan qurumlara melumatlar (senadler) barads sorgular
unvanlamaq ve onlardan bels malumatlari (senadleri) almagq;

4.1.7. Institutun struktur bdlmeleri ve onun tabeliyinds olan qurumlarda, habels doévlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarin va isgi gruplarin isinde, fealiyystine aid masalaler Uzra
kegirilon muxtalif saviyyali yerli ve beynalxalq tadbirlards istirak etmak;

4.1.8. fealiyyat istiqgamatlerine uygun olaraq xarici dovletlerin tacribasini dyrenmak, qida
tehlUkesizliyi Uzre foealiyyatin takmillagdiriimasi istigamatinde tadbirlor gérmaek ve takliflor
hazirlamaq;

4.1.9. fealiyyat istigamatlerina uygun olaraq ganunvericilikle nezarda tutulmus digar hiiquglari
hayata kegirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin tagkili

5.1. Departamentin foaliyystine idare Heystinin sadri tersfinden vezifeys teyin ve vezifadsn
azad edilon gsoxs (bundan sonra — Departament mudiri) rehberlik edir. Departament madiri
departamenta havala olunmus vazifalerin yerina yetiriimasi ve hliquglarin hayata kecirilmasi G¢in
soxsan masuliyyat dasiyir;

5.2. Departament miidirinin idare Heyatinin sadri terefinden vezifeys teyin ve vezifeden azad
edilan muavini vardir. Departament mudirinin muavini departament mudiri terafinden ona havala
edilmis vazifalerin yerine yetiriimasi ve huquglarin hayata kegiriimasi Ugln saxsan masuliyyst
dasiyir. Departament mudiri olmadigda onun salahiyyatlarini muayysn edilmis gaydada
departament midirinin miavini ve ya idare Heystinin sadri terefinden tayin olunmus diger sexs
hayata kegirir;

5.3. Departamentin diger emokdaslar idare Heystinin sadri terofinden vezifeye teyin ve
vazifedan azad edilir;

5.4. Departament mudiri:

5.4.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. Tabeliyinde olan sdbalar vo emekdaslar arasinda is bdlglsu aparir, onlarin fealiyyatini
alagalendirir, amak vae icra intizamina riayat etmalarine nazaret edir;

5.4.3. Departamenta havala olunmus vazifalerin icrasini tamin etmak maqgsadils tertib edilmis
is planlarini ve diger muvafiq senadleri imzalayir, habels is planinda nazerds tutulmus tadbirlarin
vaxtinda ve keyfiyyetle hayata kegiriimasina nazaret edir;

5.4.4. Departamentin amakdaslari barssinde havaslandirma va intizam tanbehi tadbirlari
gorilmesi tiglin institutun rehberliyine taqdimatlar verir;

5.4.5. Departamentin vazifalerini yerine yetirmak dgiin institutun diger struktur béimaslerinden
malumat va senadleri alir;

5.4.6. Departamenti temsil edir.

5.5. Departament 2 s6badan ibaratdir:

5.5.1. Muhasibat ugotu sébasi;



5.5.2. Maliyys s6basi.
5.6. Departamentin amakdaglari bu ©sasnamanin talablarinin pozulmasina gora Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine esasen masuliyyst dasiyirlar.



